روش اول:

برا ی  اصلاح دستی شیفت مسیر زیر را دنبال کنید :
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مطابق شکل تاریخی را که می خواهیم در آن شیفت را تغییر دهیم انتخاب می کنیم در شکل زیر به طور مثال 20 شهریور انتخاب شده است .
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در این قسمت ما می خواهیم برای مثال 20 شهریور را تعطیل کنیم در همین راستا از میان ساعت های کاری، تعطیل را انتخاب می کنیم. البته بنا بر حسب نیاز می توان ساعت کاری دیگری را انتخاب کرد .
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شیفتی را که می خواهیم تغییرات مورد نظر در آن اعمال شود را انتخاب کرده و دکمه انجام دادن را می زنیم.
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اگر برای محدوده ی خاصی بخواهیم اصلاح دستی انجام دهیم، تاریخ و ساعت کاری و شیفت مورد نظر را را مطابق آنچه پیشتر گفته شد انتخاب می کنیم و در پایان انجام دادن را می زنیم .
در این مثال ما می خواهیم شیفت کاری صبح  از 1 شهریور تا 31 شهریور دارای ساعت کاری A  باشد و در این محدوده پنج شنبه ها دارای ساعت کاری B باشد .اگر ساعت کاری پنج شنبه ما تفاوتی با بقیه روزها نداشته باشد تیک مربوط به تعیین ساعت کاری دیگر برای روزی از هفته را نمی زنیم . در پایان انجام دادن را می زنیم .
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روش دوم:

برای تعریف ساعت کاری ماه رمضان به شکل زیر عمل کنید :
ابتدا ساعت کاری ماه رمضان را بر اساس ساعت کاری مورد نظر خود در این ماه وارد نمایید . به مثال توجه کنید .
[image: image8.png]T 5 3a0s Bl s

Version T,1A,1+
Jahan Gostar . co. lkd  Full Edition

909 9909 I iiS pocmsaiss

@ q,l, olsilbl

Sy
lpdgyS
1381

U9
ULyl wiloybis SMS

N
Lp2g)S

[
SMS ULyl Cilowkis

SUPERYISOR : 8L 3515 0

LAV B S





(1)
مراحل تعریف ساعت کاری به صورت زیر می باشد :
1. ابتدا بر روی دکمه ی ایجاد کلیک کنید . شکل شماره 2
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(2)
2. نام ساعت کاری و همچنین توضیحات را وارد نمایید .
3. زمان ورود و خروج را مطابق قوانین مورد نظر وارد نمایید .
4. مقدار فرجه ی ورود و خروج را وارد نمایید .
5. زمان محاسبه ی شروع اضافه کار بعد از پایان شیفت را وارد نمایید . شکل شماره 3
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(3)
6. در صورتیکه اضافه کار اول شیفت ندارید در این قسمت چهار تا صفر (0000 ) وارد نمایید  شکل شماره 4
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(4)
7. در انتها ساعت تعریف شده را ذخیره کنید . شکل شماره 5
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(5)
اگر مانند آنچه در شکل مشخص است در شیفت کاری شما ماه رمضان لحاظ نشده است مراحل زیر را به ترتیب اجرا کنید 
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(6)
در ابتدا تیک مربوط به نمایش شیفت کاری را بزنید . شکل شماره 7
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(7)
1. با دکمه های قبلی و بعدی شیفت مورد نظر را انتخاب کنید . شکل شماره8
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(8)
2. دکمه ی ویرایش را انتخاب کنید . شکل شماره 9
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(9)
3. دکمه ی اصلاح دستی شیفت را انتخاب کنید . شکل شماره10
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(10)
4. همانطور که مشاهده می شود قسمت اصلاح دستی شیفت فعال شده است که در این قسمت می توانید ساعت کاری جایگزین را که در اینجا رمضان است  انتخاب کنید. شکل شماره 11
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(11)
5. نام ساعت کاری ماه رمضان را با  R  مشخص کرده بودیم ( در قسمت تعریف ساعت های کاری ) و در این قسمت چون می خواهیم ساعات کاری خود را به ماه رمضان تغییر دهیم آنرا انتخاب می کنیم . شکل شماره 12
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(12)
بازه ی زمانی ماه رمضان از تاریخ 21/05/89 تا 18/06/89 می باشد 
در این قسمت ما می خواهیم تمام روزهای این بازه را جز پنجشنبه ها به  R  که همان ماه رمضان می باشد تغییر دهیم 
لازم به ذکر است برای هر گونه تغییر در ساعات کاری و روزهای کاری می توانید به روش مشابه عمل کنید . شکل شماره 13
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(13)
6. در آخر لازم است تغییرات انجام شده را ذخیره کنید . شکل شماره 14
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(14)
برای مرور در این فرم تمام مرحل در یک شکل به ترتیب شماره گذاری شده اند . شکل شماره 15
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(15)
